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1.- Sefiale cual de las siguientes pautas recomienda el Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha
para evitar un uso sexista del lenguaje:

A} Eliminar por completo todos los articulos.

B) Usar pronombres con marca de género, como en €l caso de “el solicitante”.

C) Promover el uso de la arroba “@" en todo momento.

D) Anteponer el término “persona” al sustantivo, como por ejempio “las personas enfermas’.

2.- El principal fin de la Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de igualdad de mujeres y hombres de
Castilla-La Mancha es:
A) Alcanzar la igualdad real entre hombres y mujeres en todos los ambitos de la vida.
B) Conseguir que fas mujeres asuman la mayorfa de los puestos de decisién en las organizaciones y
administraciones publicas de Castilla-La Mancha.
C) Lograr que los hombres asuman Integramente el cuidado de las personas dependientes.
D) Establecer un régimen de permisos laborales que permitan la conciliacién entre el trabajo y la vida
personal y familiar.

3.- La Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de igualdad de mujeres y hombres de Castilla-La Mancha,
dreconoce expresamente el derecho a “vivir sin violencia de género”?
A) No, aunque promueve acciones tendentes a erradicar esta lacra social.
B) Si.
C) Solamente en lo que se refiere a la violencia fisica contra las mujeres.
D) No de forma expresa, si bien dicha Ley trata la violencia de género de forma transversal a todas las
politicas de igualdad.

4.- Segun la Constituciéon Espafiola, el Defensor del Pueblo podra supervisar la actividad de la
Administracioén, dando cuenta a:

A) ElRey

B) ElI Gobierno en pleno.

C) El presidente del Tribunal Constitucional.

D) Las Cortes Generales.

5.- Sefale cuél de estos derechos no puede suspenderse en el estado de excepcion pero si en el de
sitio:

A) El secreto de las comunicaciones.

B) Las asistencia de abogado al detenido en las diligencias policiales y judiciales.

C) Elderecho de reunién.

D) El plazo maximo de duracién de la prision provisional.

6.- Las disposiciones del Gobierno que contengan legislacién delegada recibiran el titulo de:
A) Decretos-leyes
B) Reales Decretos
C) Leyes Marco
D) Decretos Legislativos.

7.- Segun la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Piiblicas y del Procedimiento
Administrativo Comin (en adelante LRJPAC), en las relaciones entre las Administraciones
publicas, “el respetar el ejercicio legitimo por las otras Administraciones de sus competencias”
es una manifestacién del:

A) Principio de Eficacia.

B) Principio de Confianza legitima.

C) Principio de Lealtad institucional.

D) Principio de Descentralizacion.

8.- Conforme a lo dispuesto en la LRJAP, las Administraciones Piblicas en sus relaciones, con los
ciudadanos actiian de conformidad con los Principios de:

A) Cooperacion y colaboracion.

B) Jerarquia y coordinacién.

C) Eficiencia y eficacia.

D) Transparencia y participacion.



9.- De acuerdo con el Decreto 24/1998, de 31 de marzo, por el que se regulan los servicios de
Informacién general y registro de documentos de la Administracién de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha, las Oficinas de Informacion y Registro, prestaran, entre otros servicios, alguno
de los siguientes:
A) Compulsar y cotejar cualquier documento que se presente ante cualquier Administracién Pablica sin
que vaya a registrarse en alguna de dichas oficinas.
B) Tramitar cualquier tipo de reclamacion, queja o sugerencia formulada respecto a cualquier servicio
prestado por cualquier Administracion Publica.
C) En todo caso, informar sobre el estado de tramitacion de los procedimientos.
D) Colaborar en la realizacién de encuestas de opinién sobre calidad de los servicios.

10.-La Carta de los Derechos del ciudadano de Castilla-La Mancha se aplica:

A) Unicamente a los ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha.

B) Unicamente a los ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha o cualquier otra persona fisica
que entable relacion con la Administracion de la Junta de Comunidades.

C) Unicamente a los ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha o cualquier otra persona juridica
que entable relacién con la Administracion de la Junta de Comunidades.

D) A los ciudadanos y ciudadanas de Castilla-La Mancha o cualquier otra persona fisica o juridica que
entable relaciéon con la Administracién de la Junta de Comunidades.

11.- De acuerdo con lo dispuesto en la Orden de 14 de diciembre de 1998, por la que se regula el
registro de documentos en la Administracién de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha,
Jpuede sellarse en un registro la documentacién complementaria que acompaiie a un documento?

A) No, solamente se sellara el documento principal.

B) Si, siempre se debera registrar de entrada la documentacién complementaria al igual que el
documento principal.

C) Si, a peticion del interesado se podran sellar copias de la documentacn‘)n complementaria a efectos
de acreditar su efectiva aportacién.

D) Si, y en la impresion debera figurar el nombre de la unidad administrativa que realiza las funciones
de registro y la Consejeria o el Organismo al que se encuentre adscrita, con referencia a la
Administracién de la Junta de Comunidades, el nimero de registro, que sera correlativo respetando
el orden de presentacion, la fecha y hora de entrada del documento.

12.- ;Es posible presentar en el registro de entrada de la Administracion de la Junta de
Comunidades de Castilla-L.a Mancha cualquier documentacién que se dirija a las entidades que
integran la Administracion Local?:

A) No, en ningun caso.

B) Si.

C) Sodlo en el supuesto de que exista Convenio de registro concertado entre ambas Administraciones.

D) Unicamente cuando se trate de Solicitudes de ayuda o recursos administrativos.

13.- Conforme a la LRJPAC, en relacion con la delegacién de firma:
A) No cabra en las resoluciones de caracter sancionador.
) Para su validez debera publicarse.
C) Supone alteracién de la competencia.
) Solo es posible en favor de las personas titulares de otros 6érganos, nunca de unidades
administrativas.

14.- Segln la LRJAP, ga quién corresponde redactar y autorizar las actas de las sesiones que
celebre un érgano colegiado?
A) A la persona que lo presida.
B) A quien desemperie su secretaria.
C) A un notario.
D) A quienes desempefien su presidencia y secretaria conjuntamente.

15.- Conforme a lo dispuesto en la LRJPAC, en el supuesto de ausencia de quien ocupe la

vicepresidencia de un organo colegiado, ¢ quién sustituira a quien presida el mismo?

A) La persona que ocupe su secretaria.

B) La persona que formando parte de dicho 6rgano tenga mayor jerarquia, antigledad y edad, por ese
orden.

C) Quien resulte designado o designada por unanimidad de los asistentes.

D) La persona que formando parte de dicho 6rgano resulte designada por mayoria de votos de los
asistentes.



16.- Conforme a la Constitucion Espafiola, los Decreto Leyes:
A) Contienen legislacién delegada.
B) Son disposiciones legislativas provisionales.
C) Pueden afectar al derecho electoral general.
D) Deben ser convalidados por el Senado.

17.- En la regulacion de la potestad sancionadora de la Administracion en LRJPAC, que el
establecimiento de sanciones pecuniarias deba prever que la comisién de las infracciones
tipificadas no resulte méas beneficioso para el infractor que el cumplimiento de las normas
infringidas, se encuadra en la regulacién del principio de:

A) Legalidad.

-B) Proporcionalidad.

C) Tipicidad

D) Irretroactividad.

18.- Seilale cual de las siguientes es una forma de terminacion del procedimiento administrativo
comiin prevista por la LRJPAC:

A) Lainhibicién.

B) La abstencion.

C) Etl apercibimiento.

D) La caducidad.

19.- Segun el Estatuto Basico del Empleado Publico (en adelante EBEP), son retribuciones basicas:
A) Elsueldo, los trienios y las pagas extraordinarias en su totalidad.
B) El sueldo, los trienios, y el complemento de carrera, en caso de preverse este tltimo en la Ley de
funcion publica de desarrollo del Estatuto Basico.
C) Elsueldo, los trienios, y los componentes de sueldo, trienios y complemento de carrera de las pagas
extraordinarias.
D) Elsueldo y los trienios, incluidos los componentes de sueldo y trienios de las pagas extraordinarias.

20.- Para el acceso a los cuerpos o escalas del Grupo B previsto en el EBEP, se exigira estar en
posesion del titulo de:
A) Grado, salvo en los casos en que la Ley exija otro titulo universitario, en cuyo caso sera éste el que
se tenga en cuenta.
B) Técnico Superior.
C) Técnico.
D) Bachiller.

21.- Las categorias profesionales del personal laboral al servicio de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha se clasifican en:

A) Cinco Grupos Profesionales.

B) Cuatro Niveles Retributivos.

C) Seis Grupos Profesionales.

D) Seis Niveles Retributivos.

22.- Segln la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha (en adelante LHCM), los actos administrativos y
las disposiciones reglamentarias en los que se determine la adquisicion de compromisos de gasto
por cuantia superior al importe de los créditos autorizados en los estados de gastos del
Presupuesto, salvo las excepciones legalmente previstas para los compromisos de gastos de
caracter plurianual:

A) Deberan autorizarse expresamente por el Consejo de Gobierno.

B) Seran convalidables por el érgano superior jerarquico del que aprobé el acto o la disposicién.

C) Implicaran la aprobaciéon posterior del correspondiente suplemento de crédito o de un crédito

extraordinario.
D) Son nulos de pleno derecho.

23.- Conforme a la Ley General de Subvenciones, la conducta consistente en la no aplicacién, en
todo o en parte, de las cantidades recibidas a los fines para los que una subvencién fue concedida,
constituye una infraccion:

A) Muy grave.

B) Grave.

C) Leve.

D) No constituye ninguna infraccion expresa, aunque si es causa de reintegro de la subvencién.



24.- Conforme a la Ley de Presupuestos Generales de Castilla-La Mancha para 2011, indique
cudles de los sigulentes créditos presupuestarios tienen grado de vinculacién a nivel de
capitulo:

A) Inversiones reales.

B) Gastos corrientes en bienes y servicios.

C) Activos financieros.

D) Subvenciones y transferencias nominativas.

25.- 3 Qué drgano es el competente en Castilla-La Mancha para establecer y exigir tributos de
acuerdo con la Constitucién, con el Estatuto de Autonomia y las correspondientes leyes del
Estado?

A) El Presidente de la Junta.

B) EIl Consejo de Gobierno.

C) La Consejerfa de Economia y Hacienda.

D) Las Cortes de Castilla-La Mancha.

26.- Si el Presidente de la Junta de Comunidades plantease una cuestiéon de confianza sobre un
Proyecto de Ley, se considerara aprobado siempre que vote a favor de la confianza:

A) La mayoria simple de los Diputados y Diputadas.

B) La mayorfa absoluta de los Diputados y Diputadas.

C) Tres quintos de los Diputados y Diputadas.

D) Dos tercios de los Diputados y Diputadas.

27.- Segun el Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha, cualquier alteracion de los limites
provinciales debera ser aprobada:
A) Por las Cortes Generales mediante L.ey ordinaria.
B) Por mayoria absoluta de las Cortes de Castilla-La Mancha.
C) Por las Cortes Generales mediante Ley Organica.
D) Por ley de las Cortes de la Region, aprobada por mayoria de tres quintos, en el marco de lo que
disponga la legislacion basica del Estado.

28.- ¢ Quién ostenta la representacion ordinaria del Estado en Castilla-La Mancha?
A) El Delegado del Gobierno en Castilla-La Mancha.
B) El Presidente de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.
C) ElConsejo de Gobierno.
D) El Presidente de las Cortes de Castilla-La Mancha.

29.- Segun La Ley del Gobierno y del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha, los Delegados
Provinciales de la Junta de Comunidades son érganos:

A) Directivos.

B) De apoyo.

C) De asistencia.

D) De coordinacion.

30.- Indique cual de los siguientes monumentos de Castilla-La Mancha fue construido como
sinagoga, pasando posteriormente a ser templo catélico, no estando en la actualidad destinado al
culto pero si abierto como museo:

A) Laiglesia de Santa Maria la Mayor de San Gil, en Molina de Aragén.

B) Laiglesia de Santa Maria de lo Alto, en Ayna.

C) Lasinagoga de Santa Marla la Blanca, en Toledo.

D) El monasterio de Santa Maria de la Merced, en Huete.



NOTAS PARA LAS PREGUNTAS DEL CUESTIONARIO:

= En todas las preguntas de informatica y sus respuestas, salvo que se indique expresamente lo
contrario, se entendera que se conserva la instalacion estandar de los programas y/o sistemas
operativos (es decir, no se han personalizado barras de herramientas, combinaciones de teclas, etc.)

= |as versiones de los programas y sistemas operativos a que se refieren las preguntas son las indicadas
en el programa de las pruebas selectivas.

* Un signo + entre nombres de teclas indica que se pulsa la segunda (o la tercera) sin soltar la primera (o
primeras). Un simbolo -> entre nombres de comandos, opciones, menus, etc., indica que se elige uno a
continuacion de otro.

= Cuando se haga referencia a “clic” del ratén se entendera que se hace con el boton principal del mismo,
salvo que expresamente se indique que se hace con el secundario.

31.- ¢(Como se denomina a la unidad minima de informacién que puede ser tratada por un
ordenador?

A) Bit.

B) Kilobyte.

C) Megabyte.

D) Gigabyte.

32.- Dentro del explorador de Windows, ¢qué se mostrara al hacer “clic” con el botén secundario del
ratén sobre un archivo o carpeta?

A) Labarra de tareas.

B) El escritorio.

C) Labarra de herramientas.

D) ElI menu contextual.

33.- Trabajando en el Explorador de Windows, ¢ por qué tipos de categorias se pueden organizar los
archivos dentro de una carpeta?

A) Por nombre, pero no por tipo de archivo.

B) Por nombre y por fecha de modificacion.

C) Solo por nombre.

D) Por nombre, pero no por tamafo.

34.- En Internet, ;como se denomina el lugar donde se muestran los sitios Web que ha visitado
recientemente, pudiendo ordenarlos por fecha o por nombre de sitio?

A) Historial.

B) Paginas de inicio.

C) Cookies.

D) Favoritos.

35.- En Outlook Express, §cémo se denomina el lugar que sirve para almacenar la informacién de los
contactos a fin de que los programas como Outlook Express la puedan recuperar facilmente?

A) Cuentas de correo.

B) Libreta de direcciones.

C) Cuentas de Internet.

D) Libreta de correo.

36.- Para almacenar texto de mas de 255 caracteres en un campo de una tabla de Access, ¢qué tipo
de dato habra que elegir en el disefio de ese campo?

A) Texto.

B) Memo

C) Hipervinculo.

D) Légico.



37.- La consulta cuyo nombre se encuentra seleccionado en la siguiente imagen ¢de que tipo es?

~ Objetos v (2] cCrear una consulta en vista Disefio
Tablas EZ:T] Crear una consulta utilizando el asistente
Ml Consultal

Consultas - S
L 2 B CoristitaZ

Farmularios o

8 Informes

?;] Péginas

2 Macros

-
] Grupos )

A) Actualizacion.
B) Datos Anexados.

C) Eliminacion.

D) Referencias cruzadas.

38.- A la vista de la siguiente imagen de Access, ¢ Qué tipo de relacion une a las dos tablas?

Microsoft Access - [Relaciones]

Bg archivo’ -Edicidn . ¥Yer Relaciones - Herramientas  Veptana
?

Preparado NUM i

A) Uno auno.

B) Uno a varios.

C) Varios a varios.

D) No es una relacion, sinc una combinacién externa.

39.- En la siguiente imagen de la Vista Disefio de una consulta de Access, ¢cémo se denomina
genéricamente el campo que aparece en la segunda columna de la consulta?

Campo: |Detalles de pedidos Total: [PrecioUnidad]*{Cantidad]
Tabla; |Detalles de pedidos

Orden:
Mostrar; %] ]
Criterigs:
o

Preparado : , UM P

A) Campo resumen.

B) Campo calculado.
C) Campo requerido.
D) Campo bloqueado.




40.- A la vista de la siguiente imagen del disefio de una consulta de Access ¢cual de las siguientes
opciones de respuesta podrd mostrarse en el campo “NombreUsuario” cuando se ejecute la

consulta?

A

ombreUsuario
pellidosUsuarioc

Campo: | NembreUsuario

AhellidosUsuario

Direccién

Poblacién

Tabla: |Usuarios

Usuarios

Usuarios

Usuarios

Orden:

Mostrar:

Criterios: | "*Miguel"
o

A) Miguel Angel
B) Manuel
C) Luis Miguel José
D) José Miguel

-

41.- En Word, se quiere que se comprima el espacio entre los caracteres escritos en el documento
que se esta creando. Para ello debera aplicarse uno de los siguientes formatos:

A) Fuente.
B) Parrafo.
C) Letra capital.
D) Pagina.

42. Trabajando en Word, cuando se quiera que un texto aparezca en la parte superior de todas las
paginas del documento, se debera crear:

A) Un encabezado de pagina.
B) Una nota a pie de pagina.
C) Un titulo.

D) Un marcador.

43.- Observe la siguiente imagen de un documento de Word.

3. KIS CRRUIE P XISt RN U

- NOVIEMBRE
"* [ PABELLON & .
“* | PABELLONB N
= [PABELLONC °
- £
ms' =@ = ¢ : I 3
P&g, 1 Sec. 1 11 A'09em . Lin 1 Col 1 GEECMOK PuY S0 Espafiol (Es  (GF 4

Si a continuacion se pulsa la tecla “Supr” ¢ Qué ocurrira?

A) Se eliminara la celda seleccionada.

B) Se eliminara la fila seleccionada.

C) Se eliminara el contenido de la celda seleccionada.
D) Se eliminara la columna seleccionada.



44.- Trabajando en Word, se esta modificando un documento ya guardado previamente con el
nombre “Memoria.doc”. Si a continuacion se cierra el archivo ;qué ocurrira?

A) Al cerrar se guardaran automaticamente los cambios realizados, sin que el programa pregunte.

B) Word preguntara si se quieren guardar los cambios.

C) Aparecera el cuadro de dialogo “Guardar como...." para que se guarde el documento.

D) Se cerrara el documento, sin que se guarden los cambios realizados.

45.- En Word ; es posible borrar una tabulacion desde la regla horizontal?
A) Si, arrastrando el marcador de la tabulacion desde la regla hacia abajo.
B) Si, haciendo doble “clic” sobre el marcador de la tabulacién se eliminara directamente.
C) SI, pero solamente las tabulaciones de alineacién derecha o decimal.
D) No, en ningln caso.

46.- En Word, ;cual de los siguientes botones de la barra de herramientas Estandar permite quitar el
texto seleccionado y colocarlo en el Portapapeles?

n b
B)
o0 @
D) )

47.- En la siguiente imagen de un documento de Word se observan dos palabras con un subrayado

ondulado, la primera, en color verde, y la segunda en rojo. ¢(Qué significado tiene dichos
subrayados?

%'|-19|‘2-|-3-r<4---5-|-s-n-?-y-s-x-s-1-10-1-11-1-12---13-:-14-|-

Cuando las sistema de valoracion no esta
suficientemente  resuelto sera necsario acudw al

. mforme preceptivo.

l@»i:m

A) Sblo hay errores gramaticales.

B) Sédio hay errores ortograficos.

C) Hay errores gramaticales y ortograficos.
D) Sélo hay errores sintacticos.

48.- En Word, ;en cual de las siguientes barras de herramientas aparece el botén que muestra la
siguiente imagen? )

A) Esquema.

B) Estandar.

C) Dibujo.

D) Tablas y bordes.



49.- Observe la siguiente imagen de Word en la que se ha seleccionado el texto de dos parrafos no
contiguos, gqué tecla se ha mantenido presionada una vez seleccionado el primer parrafo, para
poder posteriormente seleccionar el segundo parrafo no contiguo?

i Documenta? - Microsolt Word

i fArchivo Edicdn  ¥er [nsertar Formato Herramientas Tabla Veptana 2 - X
DEFEAH SRY I WBI - GBTE R T o« )
i) Sangriadetext + TimesNewRoman + 10 v N X (W)} ;
5N T R TR R SRR AR AT TR E Y

g RN SV EA PP IS I

Z TR S Y

z et

r:v 2-Laan ids 9610 poded negerse cuendo ol ente del que se solictano

T esté facultado parap ls, no disponga de medios sufici pera ello 0 cuando, de hecero, causeraun

? perjuicio grave a los intereses cuya tutsla tisne encomendade o al cumplimiento de sus propias funciones.

5 Lanegativa a prestar Ia asistencia se icard motivad te als Administrecié icif

" colion e Gl

-E\ N Gk et

-

" ofE]2 «f

iOfujor 1 | Aytoformas =

P&g. & Sec. 1 ih

A) Latecla “Tabulador”.
B) Latecla “Alt".

C) Latecla “Mayus”.
D) Latecla “Control”.

50.- En el documento de Word que se muestra a continuaciéon se ha insertado una imagen entre el
texto, ¢qué tipo de estilo de ajuste se ha aplicado a dicha imagen?

2§ Documentod - Microsoft Word

& archivo - Edicién. Ver - Inisertar Tabla " Veptana 2

DeRau ey B - APOR @)

¢ ¢lf Textoindepend » TimesNewRoman v 10 + N ¥ 8 = = == '

Eormato  “Herramientas

X bl 12019301410 4485 |'s-|-7-y-e-|-9-|-1n~|-11-1-12-|-13-|§14||-
pﬁblicolaqunsn:efnn el<nticub22 dneﬁ.ALwy. . ' ’ ' ‘ '
3-Para a determiracin de la responsabilidad patrimomial se establacerd wglament ariamerte wn
pooedimisvio abreviads para los supuestos en que concwran las oomdiciomes pmvistas 143 de esta Lay.
4- La awlacién en via administradiva o por el orden jurisdiccional conbamcinso-admiristrativo

de los actos o disposicimes admmistrativas no prespone deracho a b
indemnizacidn, pero si la esolucitn o disposicidn impugnada lo fiuese por
ra@ndesufmdo “ o fouma, el deredv a rechwar presaribird al afb de
habarse  dictado La satencia defmstiva, no sindo da aplicacion b dispuaste
enel purtaS.

5- En todo caso, el derecln a reclamar pwscrbe al afo de
prducido B hedo o el acto que motive la indenmizackn o de
manifestarse su efecto ksivo. En caso de dafos, de caricter fisico o psiquico, a las persomas & pha

bt mimlaw af

A) En linea con el texto.
B) Cuadrado.

C) Delante del texto.

D) Detras del texto.

51.- Trabajando en Excel, se tiene seleccionado un rango de celdas. Si a continuacién se pulsa la
tecla “Supr” gqué efecto producira?

A) Se borrara el contenido s6lo de la celda activa.

B) Se borrara el contenido y el formato de todo el rango.

C) Se borrara sélo el formato de la celda activa.

D) Se borrara el contenido de todas las celdas del rango seleccionado.



52.- A la vista de la siguiente imagen de Excel, se puede afirmar que en la lista se ha aplicado:

E30 & Espafia
‘ A . B SR SO B
]W IdCliente i NombreCompafiia _viNombreContacto Ciudad wiPajs
9 _BoLD _ Béiido Comidas preparadas Martin Sommer Madirid Esparia

FISSA FISSA Febrica Inter. Salchichas S.A.  Diego Roel Madrid Espafia :
GALED Galeria del gastrénomo Eduardo Saavedra Barcelona IEsEaﬁa ]
GODOS Gados Cocina Tipica _ José Pedro Freyre Sevilla :Espafia
ROMEY Romero y tomilio Alejandra Camino Madlrid

e

A) Un filtro avanzado.
B) Unos subtotales.
C) Una tabla dinamica.

D) Un autofiltro.

I

jEs_paﬁq
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53.- En Excel ¢cual de los siguientes formatos permite mostrar varias lineas de texto dentro de una

misma celda?
A) Rellenar.

B) Justificar texto.

C) Ajustar texto.

D) Orientacion del texto.

54.- ; Qué tipo de referencia utiliza por defecto Excel en las formulas de la hoja de calculo?

A) Relativa.
B) Absoluta.
C) Mixta.
D) 3D.

55.- Observe la siguiente imagen que muestra un libro de Excel en el que se han seleccionado tres

hojas. ¢ Cudl de los siguientes procedimientos permite cancelar la seleccion de esas hojas?

£ Microsoft Excel - Libro1 [Grupo]

@ archivo  Edicién -~ Ver- Irsertar Formato  Herramientas Datos = Ventana 2

Al

o » \ Hoja

h g

x

1/ Hojaz A Hoja3 { Hoja4 { HojaS / Hojab /- {4

NUM

A) Haciendo “clic” en la etiqueta de cualquiera de las hojas no seleccionadas.
B) Haciendo “clic” en la etiqueta de una de las hojas seleccionadas.

C) Haciendo doble “clic” en la etiqueta de una de las hojas seleccionadas.

D) Manteniendo pulsada la tecla “CONTROL" a la vez que se hace “clic” en la etiqueta de cualquiera
de las hojas no seleccionadas.

10



56.- Si en una hoja de Excel se ha definido el siguiente encabezado de pagina. ; Qué informacién se
mostrara en el mismo?

Seccién izquierda; v Seceidn gentraly Seccidn derecha: .
& &(Etiqueta] # e |

A) El nombre del libro.

B) El numero de pagina.

C) Laruta dénde se encuentra guardado el archivo.
D) Elnombre de la hoja.

Al

57.- En Excel, (¢como se denomina el elemento que aparece marcado con una elipse en la siguiente
imagen y en el que figura el nombre o la referencia de la celda seleccionada?

] . ; v!

I‘, para :H]a1,( Hoja2 7 Hojaaf\ 1 i s B ’i

A) Barra de nombres.
B) Barra de tareas.

C) Cuadro de nombres.
D) Celda de férmulas.

58.- En la siguiente imagen de una hoja de Excel cuya celda activa es H2, ;qué ocurrird si a
continuacion se hace “clic” con el puntero del ratén en la parte izquierda del botén mostrado a

continuacién?
A B C D E | F G |
| 1_IVentas enero Madrid |Barcelona |Valencia [Sevilla |Bilbao |Zaragoza |Totales
1 2 |PC 5 2 4] 30 10 5
| 3 |Portétil; Impresora Hp 7 4 5 7 4 3
4 Impresora Cannon B8 6 10 15 3 4 -
| 5 Ratén 3 47 200 18 2 E
} 6 Pantalla 17" 20 10 20 15 2 8
| 7 Pantalla LCD 19" 80 25 10 15 4 5
B iTotales
O wi
I« « v vi\Hojal { Hoja2 / Hoja3 / {4 | i

A) Sumara en la celda H2 los valores de las celdas existentes a su izquierda.
B) Multiplicara en la celda H2 los valores de las celdas existentes su izquierda.
C) Sumara en [a celda H2 los valores de las celdas existentes a su derecha.
D) Multiplicara en la celda H2 los valores de las celdas existentes su derecha.
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59.- Seiale la respuesta correcta respecto de la categoria de formato niimero mostrado en la celda
A2, de la siguiente imagen de una hoja de Excel.

‘0 - N EEEEH €% WS b it
A2 v A 2578000000

B C D =

A) General.
B) Fraccion.
C) Cientifica.
D) Porcentaje.

60.- 4C6mo se denomina el elemento seleccionado en el grafico de Excel que muestra la siguiente
imagen?

A B ¢ B T E F_ 1 6 [ H

12 Evolucién por provincias

Abacete Ciudad Real Cuenca Guadalsjara Toledo

A) Area de trazado.
B) Rétulo de datos.
C) Categorias.

D) Leyenda.

PREGUNTAS DE RESERVA

61.- Segun la Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de igualdad de mujeres y hombres de Castilla-La
Mancha, el resultado de aplicar la perspectiva de género a una actuacion normativa se denomina:

A) Analisis de género.

B) Perspectiva de género.

C) Informe de impacto de género.

D) Transversalidad de género.
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62.- De los siguientes Espacios Naturales de Castilla-La Mancha, sefale el que esta considerado
como un Parque Natural:

A) Cabarieros.

B) Las Lagunas de Ruidera.

C) Las Tablas de Daimiel.

D) Laguna de Pétrola.

63.- ¢Cual de los siguientes objetos de una base de datos de Access muestra la siguiente imagen?

£ Wicrosoft Access - [Clientes por pais]

B8 archivo  Edicion - Yer Insertar .~ Eormato Registros .- Herramlentas  Veptana’ 2 i vl X
E-EBR8RViBE o G HLIYEY 8 K E D O,
T s sens sef -8 <« NXS§ ggg@-g&_-_,ﬁ-.u.,
P 1d. de cliente [y
Nombre de compafi(: |Alfreds Futterkiste i S
Nombre de! contacts {Maria Andets o e Pais
Direccién lDbere Str. 57 » : - g:?:ga o
Cludad W Francia
Pais W‘ Portugal

Registro: 14] 4 ﬂ ' P !}I i)*}_d_e 20

Cadigo Unico basado en el iombre del cliente:” = L S e ) TR R

A) Formulario.
B) Informe.
C) Consulta.
D) Tabla.

64.- Observe la siguiente imagen de un documento de Word. Si a continuacién se establece en el

parrafo una sangria derecha de 2 cm., ésta afectara:

Es un concept| retributive tendente a mantener el nivel de retribuciones de los

- funcienarios cuando por la aplicacion de cambios de sistemas retributivos u ofras causas -l

. legal o reglamentariamente establecidas, disminuyen las retribuciones que tienen el *
| - caracter de fijas °
™ ¥
= a[E]= 4] | 2

A) Atodas las lineas del parrafo.

B) Sélo a la primera linea del parrafo.

C) Atodas las lineas del parrafo, excepto la primera.

D) No se aplicara a ninguna linea, pues es imprescindible seleccionar previamente el parrafo.
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65.- Observe la siguiente imagen de Excel. Si a continuacion se corta la celda A5 y se pega en la

ceda B5 ;cual sera el contenido de ésta aitima celda?

=SUMA(AS$1:A$3)
=SUMA(B$1:B$3)
=SUMA(B1:B3)
=SUMA(A1:A3)

£ =SUMA(AS1:A$3)

B

C

2

18

20
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Consejeria de Administraciones Piblicas y Justicia
Direccion General de la Funcion Pablica y Calidad de os Servicios

Escuela de
Administracién
Regional

COMISION PERMANENTE DE §ELECCI()N PARA LAS PRUEBAS SELECTIVAS
CONVOCADAS POR RESOLUCION DE LA CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES
PUBLICAS DE 16 DE MARZO DE 2010 (DOCM n° 57, DE 24 DE MARZO).

CUERPO: AUXILIAR
SISTEMA: PERSONAS CON DISCAPACIDAD

PLANTILLA CORRECTORA DEFINITIVA DEL EJERCICIO
DE RESPUESTAS ALTERNATIVAS

Una vez estudiadas las reclamaciones y alegaciones realizadas al cuestionario de la
prueba y a la plantilla provisional ya publicada por esta Comisién, por el presente escrito se
hace publica la plantilla correctora definitiva aprobada por la misma en sesién celebrada el dia
14 de marzo, dando asi respuesta a las mismas.

Conforme a lo dispuesto en la base 6.5 de la convocatoria, mediante la presente
plantila se entienden resueltas todas las alegaciones presentadas sin que contra la misma
quepa interponer recurso alguno de forma independiente, a salvo de los recursos que puedan
interponer las personas interesadas contra los actos definitivos y de tramite cualificado del
proceso selectivo.

PLANTILLA CORRECTORA DEL CUESTIONARIO
1- D 16- B 31- A 46- A
2- A 17- B 32- D 47- C
3- B 18- D 33- B 48- B
4- D 19- D 34- A 49- D
5- B 20- B 35- B 50- B
6- D 21- A 36- B 51- D
7- C 22- D 37- B 52- D
8 D 23- A 38- B 53- C
9- D 24- A 39- B 54- A

10- D 25- D 40- D 55- A
11- C 26- B 41- A 56- D
12- B 27- C 42- A 57- C
13- A 28- B 43- C 58- A
14- B 29- A 44- B 5- C
15- B 30- C 45- A 60- D

En Toledo, 14 de marzo de 2011
EL PRESIDENTE DE LA COMISION PERMANENTE DE SELECCION

Fdo Jesus Poderoso Godoy

Castilia-La Mancha

O Rio Cabrisl afn - 4071 Tolede - Telef 928 2H 98 A4« Fax SRE 20 86 58 - o-maill sar@com.es



